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I Predgovor predstojnice Ureda Durde Babi¢

Drzavna uprava je sastavni dio Sireg pojma javne uprave koji osim drzavne uprave
obuhvaca lokalnu i podrucnu (regionalnu) samoupravu te javne sluzbe, a kojima je zajednicki
cilj zadovoljavanje opcih interesa i javnih potreba.

Tijela drzavne uprave su ministarstva, sredisnji drzavni uredi, drzavne upravne
organizacije i uredi drzavne uprave u Zupanijama.

Ministarstva, sredisnji drzavni uredi i drzavne upravne organizacije su sredisnja tijela
drzavne uprave.

Uredi drzavne uprave u zupanijama su prvostupanjska tijela drzavne uprave i obavljaju
poslove drzavne uprave na podrucju Zupanije za koju su osnovani (neposredna provedba
zakona i drugih propisa, rjesavanje u upravnim stvarima, vodenje propisanih ocevidnika,
izdavanje uvjerenja i drugih potvrda, provedba upravnog nadzora, inspekcijski nadzor,
obavljanje drugih upravnih i strucnih poslova.

Uredi drzavne uprave od 2001. godine, kada su ustrojeni Zakonom o izmjenama i
dopunama Zakona o sustavu drzavne uprave (,,NN“, br. 59/01), organizacijski su pripadali
Ministarstvu pravosuda, uprave i lokalne samouprave, a nakon donosenja Zakona o izmjenama
i dopunama Zakona o Vladi Republike Hrvatske («NN», br. 199/03) pripadali su Sredisnjem
drzavnom uredu za upravu kao novom sredisnjem tijelu drzavne uprave. Nakon donosenja
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o Vladi Republike Hrvatske (,,NN“, br. 77/09)
pripadaju pak Ministarstvu uprave. Poslove drzavne uprave u uredima drzavne uprave
obavljaju drzavni sluzbenici koji se primaju u drzavnu sluzbu temeljem javnog natjecaja, ako
zakonom nije sto drugo odredeno, a pomocno-tehnicke poslove obavljaju namjestenici, koji
se primaju u radni odnos temeljem ugovora o radu. Unutarnje ustrojstvo ureda drzavne
uprave uredeno je Uredbom o unutarnjem ustrojstvu ureda drzavne uprave u Zzupanijama
Vlade RH (“NN” br. 40/12, 51/12 i 90/13).

Ured drzavne uprave u Pozesko-slavonskoj zupaniji djeluje u sjedistu u Pozegi,
Zupanijska 11 i u Ispostavi u Pakracu, Trg Josipa bana Jelaci¢a 18.

Pravilnik o unutarnjem redu Ureda drzavne uprave u Pozesko-slavonskoj zupaniji regulira
potreban broj sluzbenika i namjestenika s naznakom njihovih osnovnih poslova i zadada, te
stvarnih uvjeta potrebnih za njihovo obavljanje, kao i njihove ovlasti i odgovornosti, te ustroj
ustrojstvenih jedinica unutar Ureda. Isti Pravilnik donijet je od strane predstojnice Ureda uz
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prethodnu suglasnost Sredisnjeg drzavnog ureda za upravu, dana 27. lipnja 2012. godine, a
isti je do sada vise puta mijenjan i dopunjavan.

Ured ima cCetiri sluzbe u sjedistu u Pozegi, i to:
1. Sluzbu za gospodarstvo i imovinsko-pravne poslove,
2. Sluzbu za drustvene djelatnosti
3. Sluzbu za opcu upravu i
4. Sluzbu za zajednicke poslove, te
5. Ispostavu u Pakracu za podrucje gradova Pakraca i Lipika.

Kao unutarnje ustrojstvene jedinice u Uredu, i to u sastavu Sluzbe za opc¢u upravu
organizirano je 9 mati¢nih ureda: Maticni ured Pozega, Matic¢ni ured Brestovac, Matic¢ni ured
Caglin, Mati¢ni ured Jaksi¢, Mati¢ni ured Kutjevo, Maticni ured Pleternica, Mati¢ni ured
Velika, Mati¢ni ured Pakrac i Mati¢ni ured Lipik.

Pozesko-slavonska Zupanija je jedna od manjih zupanija u Republici Hrvatskoj. Nalazi
se u Slavoniji, gdje se uz ravnice s plodnim njivama nalazi i planine i gore u podnozju kojih su
nadaleko poznati vinogradi, dok su visi dijelovi uglavhom pod Sumom. Zupanija se sastoji od
dvije prostorno odvojene cjeline - Pozeske kotline te Pakracko-lipickog kraja. Na podrucju
Zupanije nalazi se 5 gradova - PoZega, Pakrac, Lipik, Pleternica i Kutjevo i 5 op¢ina -
Brestovac, Caglin, Jaksi¢, Kaptol i Velika. Zupanija se prostire na povrsini od 1815,24 km2, a
prema popisu iz 2011. godine ima 78034 stanovnika s prosjecnom naseljenosti od 42
stanovnika na km2. Poljoprivredne povrsine zauzimaju 89489 ha (obradive povrsine - 49,29%
povrsine), a sume 82153 ha (45,26% povrsine Zupanije).

Il. Uvod

Na temelju Clanka 34. Uredbe o nacelima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave
(,NN“, br. 154/11 i 17/12), ¢lanka 21. Uredbe o unutarnjem ustrojstvu ureda drzavne uprave
u Zupanijama i ¢lanka 4. i 5. Pravilnika o unutarnjem redu ovoga Ureda, a sukladno Uputi za
izradu i donosenje godisnjeg plana rada Ministarstva uprave KLASA:011-01/13-01/749,
URBROJ:515-06/01-01-01/1-13-1 od 26. studenoga 2013. godine predstojnica Ureda donosi
Godisnji plan rada Ureda za 2017. godinu.

Vizija Ureda je moderan, ucinkovit i korisnicki usmjeren Ured kao dio javne uprave
Republike Hrvatske, a misija je zakonito i pravodobno djelovanje u cilju ostvarivanja prava
korisnika usluga. Ciljevi Ureda su brza i kvalitetna usluga korisnicima te razvijanje povjerenja
u javnu upravu.

Godisnji plan Ureda sadrzi opci prikaz zadada i poslova Ureda u 2017. godini, a sastoji
se od prikaza specificnih ciljeva, zadataka odnosno aktivnosti, indikatora rezultata, nadleznih
ustrojstvenih jedinica, rokova u kojima se zadaci moraju obaviti te vrste aktivnosti po
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ureda.

Ciljevi izrade i donosenja Godisnjeg plana rada su:

- konkretizacija specifi¢nih ciljeva na godisnjoj razini kroz prikaz Zeljenih postignuca,

zadanih rokova i nadleznih ustrojstvenih jedinica,

- lakse i objektivnije ocjenjivanje rada drzavnih sluzbenika i namjestenika i

- razvoj sustava odgovornosti.

Ured ne izraduje svoj strateski plan, nego su mu rad i ciljevi uskladeni sa Strateskim
planom Ministarstva uprave za razdoblje 2016.-2018. godine.



lll. Sazeti prikaz specifi¢nih ciljeva iz godiSnjeg plana rada

Ovaj Ured za 2017. godinu ima 128 specificnih ciljeva, a od toga se 26 specific¢nih ciljeva odnosi na strateski plan, Sto je vidljivo iz
tablice u nastavku.

Tablica 1. Ukupan prikaz specifi¢nih ciljeva prema strateSkom planu

Ukupan broj Ukupan broj Opéi cilj strateSkog plana
RB Naziv ustrojstvene jedinice specifi¢nih ciljeva koji se 1 2 3 4 5
ciljeva odnose na
stratesSki plan

1. Sluzba za gospodarstvo i imovinsko- 16 0 0 0 0 0 0

pravne poslove
2. | Sluzba za drustvene djelatnosti 32 12 7 5 0 0 0
3. | Sluzba za opcu upravu 13 0 0 0 0 0 0
4. | Sluzba za zajednicke poslove 31 14 7 2 4 1 0
5. Ispostava u Pakracu 36 0 0 0 0 0 0

UKUPNO 128 26 14 7 4 1 0

Ukupan broj planiranih aktivnosti u 2017. godini je 292, a od toga je najvise provedbenih aktivnosti, i to 279.

Tablica 2. Ukupan broj aktivnosti prema vrstama

RB Naziv ustrojstvene jedinice Ukupan broj aktivnosti Broj aktivnosti po vrsti
Z P [ A O
1. Sluzba za gospodarstvo i imovinsko- 24 0 24 0 0 0
pravne poslove
2. | Sluzba za drustvene djelatnosti 68 0 64 2 2 0
3. | Sluzba za opcu upravu 24 0 20 3 1 0
4. | Sluzba za zajednicke poslove 93 2 88 1 2 0
5. Ispostava u Pakracu 83 0 83 0 0 0
UKUPNO 292 2 279 6 5 0




IV. Organizacijska struktura

Predstojnik Ureda

Zamijenik predstojnika

|

1§

Sluzba za gospodarstvo i
Imovinsko-pravne poslove

voditelj Sluzbe

Sluzba za drustvene

djelatnosti
voditelj Sluzbe

Sluzba za opcu upravu
voditelj Sluzbe

Odjel za

— gospodarstvo

voditelj Odjela

Odjel za Zrtve rata
voditelj Odjela

Odijel za imovinsko-

—{ pravne poslove

voditelj Odjela

Odjel za
prosvjetu, kulturu, rad,
zdravstvo i socijainu
skrb

voditelj Odjela

QOdjel za
besplatnu
pravnu pomoc,
gradanska
stanja i popis
biraca

Mati¢ni ured
Pozega

Maticni ured
Brestovac

Matiéni ured
Caglin

Matiéni ured
Jaksic

Matiéni ured
Kutjevo

Mati¢ni ured
Pleternica

Matiéni ured
Velika

Sluzba za zajednicke

poslove
voditelj Sluzbe

Ispostava u Pakracu

voditelj Ispostave

Odijel za kadrovske,
opce i matenjaino-
finacijske poslove

voditelj Odjela

Qdsjek za
gospodarstvo i

—— imovinsko-pravne

poslove
voditelj Odsjeka

Odsjek za drustvene
djelatnosti, opcu

— upravu i zajednicke

poslove
voditelj Odsjeka

Mati¢ni ured
Pakrac

Mati¢ni ured
Lipik




V. Ciljevi po ustrojstvenim jedinicama

1.

SLUZBA ZA GOSPODARSTVO | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

Sto Zelimo postici?

1.1. ODJEL ZA GOSPODARSTVO
SPECIFICNI CILJEVI

ZADATAK/AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specifi¢ne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo

zadatke/aktivnosti?

Moraju viti

kvantificirani kada je

god to moguce.

Odgovorna
ustrojstvena
jedinica/radna
skupina/
projekt
Tko je
odgovoran za

provedbu
aktivnosti i
zadatka,
najniZa ustr.
jedinica?

ROK U KOJEM
SE
ZADATAK/AKTI
VNOST MORA
OBAVITI

Kada
aktivnosti/zadaci
moraju biti
dovrseni?

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSK
E DOKUMENTE

Referenca na strateski

plan MURH-a, na neku
drugu sektorsku
strategiju, na smjernice
ekonomske i fiskalne
politike, zakljucke Vlade

VRSTA
AKTIVNOSTI

Z — Zakonodavna
P - Provedba,

| —
inspekcija/Nadzor
A —Praéenje i
analiza

Provedba Zakona o
poljopriviednom zemljiStu

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje rjeSenja i utvrdivanje jednokratne
naknade kod prenamjene poljoprivrednog
zemljista

Broj rijeSenih zahtjeva

IzvjeS¢ée o izdanim rjeSenjima o promjeni
namjene

Prikupljanje potrebne dokumentacije,
davanje misljenja i suglasnosti u postupku
izrade prostornih planova

Broj predmeta

Provedba Zakona o Sumama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
pribavljanje dokumentacije,&injeni¢nog stanja
i izdavanje rieSenja(dozvole) za kréenje
odnosno Cistu sjecu

Broj izdanih rjeSenja

IzvjeSce o izdanim rieSenjima za Cistu sjecu

Broj predmeta

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje Cinjeni¢nog stanja i donoSenje
rieSenja za upis dobavljaa bozi¢nih drvaca
u Upisnik dobavlja€a bozi¢nih drvaca

Broj izdanih rjeSenja

IzvjeSce o izdanim rjeSenjima za upis u
Upisnik i stanju prosjecenosti bozi¢nih
drvaca

Broj predmeta

Upis, azuriranje i vodenje Upisnika
dobavlja¢a bozi¢nih drvaca

AZurna i tocna
evidencija

Odjel za
gospodarstvo

U zakonskom roku

Do 31.01.2017.

U zakonskom roku

Do 31.01.2017.

U zakonskom roku

Do 01.03.2017.

Kontinuirano




Provedba Zakona o
sredstvima za zastitu bilja

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje uvjeta za obavljanje djelatnosti
suzbijanja Stetnih organizama u poljoprivredi
i Sumarstvu i utvrdivanje uvjeta za obavljanje
prometa sredstvima za zastitu bilja

Broj izdanih rjeSenja

Provedba Zakona o rudarstvu
i Zakona o koncesijama

Vodenje i rjeSavanje upravnog postupka u
prvom stupnju koji se odnose na izdavanje
odobrenja za istrazivanje mineralnih sirovina
i davanje koncesije za eksploataciju
mineralnih sirovina te vodenje Registra
koncesija

Broj odobrenja i ugovora

Provedba Zakona o obrtu

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
upis novog obrta, statusne i ostale promjene
obrta u obrtni registar, izdavanje obrtnica,
vodenje obrtnog registra i drugih propisanih
evidencija te izdavanje potvrda iz istih

Broj rjeSenja i izvadaka

Provedba Zakona o
ugostiteljskoj djelatnosti

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje propisanih minimalnih uvjeta u
ugostiteljskim objektima, razvrstavanje i
kategorizaciju ugostiteljskih objekata,
razvrstavanje i kategorizaciju objekata u
kojima

Broj rieSenja

Provedba Zakona o pruzanju
usluga u turizmu i Zakona o
turistiCkim zajednicama i
promicanju hrvatskog turizma

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje odobrenja za pruzanje turistickih
usluga u seljatkom gospodarstvu i u ostalim
oblicima turisticke ponude, izdavanje
odobrenja i iskaznica za rad turisti¢kih vodi¢a

Broj rieSenja

Provedba Zakona o trgovini

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih
i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje
djelatnosti trgovine, izdavanje i oduzimanje
dozvola

Provedba Zakona o
dadiljama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih
i drugih propisanih uvjeta za obavljanje
djelatnosti dadilje

10.

Provedba Zakona o prijevozu
u cestovnom prometu i
Zakona o sigurnosti na
cestama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje licencije za obavljanje djelatnosti
unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza
Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje znakova pristupacnosti za vozila
osoba s invaliditetom

Broj rjeSenja i izdanih
znakova

Odjel za
gospodarstvo

U zakonskom roku

U zakonskom roku




11.

Provedba Zakona o
zadrugama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje uvjeta za brisanje zadruga iz
sudskog registra

Broj rieSenja

12.

Provedba Zakona o
pogrebnickoj djelatnosti

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima |. stupnja koje se odnose na
izdavanje rjeSenja o ispunjavanju uvjeta za
obavljanje pogrebnicke djelatnosti

U zakonskom roku

. 2. ODJEL ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

13.

Provedba Zakona o naknadi
za imovinu oduzetu za
vrijeme jugoslavenske
komunisti¢ke vladavine

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje prava na naknadu za imovinu
oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunisti¢ke vladavine, te na utvrdivanje
vlasnistva RH na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen

Broj rijeSenja

14.

Provedba Zakona o
izvlastenju

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno
izvlastenje)

Provodenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaze
izvlastenje i davanje odobrenja korisniku
izvlastenja za obavljanje pripremnih radnji

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje Cinjenica potrebnih za utvrdivanje
naknade i rjieSavanje naknade za izvlastene
nekretnine te sklapanje nagodbe sa snagom
izvrdne isprave

Broj predmeta

Voditeljica
Sluzbe

U zakonskom roku

15.

Provedba Zakona o
turistickom i ostalom
gradevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku
pretvorbe i privatizacije

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i
ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i
privatizacije te u upravnim stvarima koje se
odnose na vlasnistvo

Broj rieSenja

Voditeljica
Sluzbe

U zakonskom roku

16.

Postupanje po ¢lanku 159. i
160. Zakona o op¢em
upravnom postupku

Izdavanje uvjerenja, oCitovanja, potvrda,
izvadaka po podnesenim zahtjevima

Broj predmeta

Sluzba

Kontinuirano
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2.

SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

2.1. ODJEL ZA ZRTVE RATA

SPECIFICNI CILJEVI ZADATAK/AKTIVNOST INDIKATORI Odgovorna ROK U KOJEM REFERENCE NA SP VRSTA
REZULTATA ustrojstvena SE ILI NEKE DRUGE AKTIVNOSTI
jedinica/radna ZADATAK/AKTI = STRATESKE/PLANSK
skupina/ VNOST MORA E DOKUMENTE
projekt OBAVITI
Sto Zelimo postici? Kako ¢emo postici specificne ciljeve? Kako mjerimo Tko je Kada Referenca na strateski Z — Zakonodavna
Koje specificne zadatke/aktivnosti zadatke/aktivnosti? odgovoran za aktivnosti/zadaci | plan MURH-a, na neku P - Provedba,
moramo poduzeti? Moraju viti provedbu moraju biti drugu sektorsku ([
kvantificirani kada je aktivnosti i dovrseni? strategiju, na smjernice | inspekcija/Nadzor
god to moguce. zadatka, ekonomske i fiskalne A —Praéenje i
najnizZa ustr. politike, zakljucke Vlade | analiza
jedinica?
Vodenje i rjeSavanje Priznavanje prava na osobnu invalidninu Broj rijeSenih predmeta Odjel za zrtve 60 dana od dana Strateski plan MBRH P
upravnih postupaka u ratnih vojnih invalida, priznavanje prava na u odnosu na broj rata podnosenja 2015.-2017.:
podrucju zastite Zrtava rata osobnu invalidninu CIR-a, priznavanje prava zaprimljenih zahtjeva 2. Primjereno
na obiteljsku invalidninu, priznavanje prava zadovoljavanje potreba
na dodatak za pripomo¢ u kuéi vojnih i civilnih inv. rata,
Priznavanje prava na besplatne obvezatne 30 dana od dana sudionika rata te ¢lanova
udzbenike podnoSenja njihovih obitelji
zahtjeva
Vodenje i rjedavanje upravnih | Priznavanje prava na zdravstvenu zastitu 60 dana od dana
postupaka iz podrugja hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata podnosenja
Zakona o pravima hrvatskih koji nisu utvrdeni kao standard u zahtjeva
branitelja i €lanova njihovih osnovnom zdravstvenom osiguranju
obitelji
Vodenje i rjeSavanje Obavljanje isplate novéanih primanja za kontinuirano Strateski plan MBRH P

neupravnih postupaka

korisnike prava
obuhvacenih Zakonom o zastiti vojnih i
civilnih invalida rata

Podnosenje izvje$c¢a o izvr§enim isplatama
i broju korisnika nadleznom ministarstvu

Ostalo

Administrativni poslovi, otpremanje poste,
arhiviranje predmeta, rad sa strankama

kontinuirano

Vodenje i rjeSavanje
upravnih postupaka prava
¢lanova obitelji smrtno
stradalih hrvatskih branitelja
iz Domovinskog rata

Ostvarivanje statusa €lana obitelji smrtno
stradalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata i prava na obiteljsku
invalidninu, povecanu i uve¢anu obiteljsku
invalidninu

Vodenije i rjeSavanje
upravnih postupaka — prava
hrvatskih ratnih vojnih
invalida iz Domovinskog rata

Ostvarivanje statusa hrvatskog ratnog
vojnog invalida utvrdivanjem Cinjenica

Utvrdivanje prava HRVI 1. skupine
njegovatelja

2 puta godidnje

2015.-2017.:

2. Primjereno
zadovoljavanje potreba
vojnih i civilnih inv. Rata,
sudionika rate te ¢lanova
njihovih obitelji

kontinuirano

30 dana od dana
primitka
posljednjeg akta

StrateSki plan MBRH
2015.-2017.:

2.2.3. Priznavanje
statusa i prava hrvatskim
braniteljima iz Dom. rata i
¢lanovima njihovih obitelji

30 dana od dana
primitka
posljednjeg akta

30 dana od dana
primitka
posljednjeg akta

Strate$ki plan MBRH
2015.-2017.:

2.2.3. Priznavanje
statusa i prava hrvatskim
braniteljima iz Dom. rata i
¢lanovima njihovih obitelji




Ostvarivanje prava na naknadu putnih
troSkova
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Ostvarivanje prava na dodjelu osobnog
automobila (HRVI 1. skupine)

Odjel za zrtve
rata

30 dana od dana
primitka
posljednjeg akta

30 dana od dana
primitka
posljednjeg akta

7. Vodenje i rjieSavanje prava Ostvarivanje statusa ¢lana obitelji i prava na 30 dana od dana Strateski plan MBRH
¢lanova obitelji zato¢enog i naknadu obiteljske invalidnine i naknadu primitka 2015.-2017.:
nestalog ili nasilno obiteljske mirovine,donoSenje rjeSenja o posljednjeg akta 2.2.3. Priznavanje
odvedenog hrvatskog prestanku prava na naknadu obiteljske statusa i prava hrvatskim
branitelja iz Domovinskog mirovine braniteljima iz Dom. rata i
rata ¢lanovima njihovih obitelji
8. Vodenje i rjeSavanje prava na | Ostvarivanje prava na jednokratnu nov€anu 30 dana od dana Strateski plan MBRH
jednokratnu nov€anu pomoc¢ pomoc¢ HB utvrdenih Zakonom propisanih primitka 2015.-2017.:
hrvatskih branitelja iz uvjeta posljednjeg akta 1.1.3. Odobravanje
Domovinskog rata, HRVI i jednokratne pomo¢i hrv.
¢lanova obitelji Braniteljima iz
Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji
9. Vodenje i rjeSavanje Organizacija pokopa uz odavanje vojnih kontinuirano Strateski plan MBRH
postupaka prava hrvatskih pocasti 2015.-2017.:
branitelja iz Domovinskog rata 1.1.3. Odrzavanje
kontinuiteta ostvarivanja
zakonskog prava na
podmirivanje tro8kova
pokopa umrlih hrvatskih
branitelja uz odavanje
vojne pocastio
10. | vodenje i rjesavanje Obracun osobnih i obiteljskih invalidnina, kontinuirano
financijskih poslova uzimanje izjava na zapisnik u slu¢aju povrata
nepripadajucih sredstava
11. Vodenje i rjeSavanje Utvrdivanje o$te¢enja organizma te 30 dana od
poslova Prvostupanjskog sposobnosti za privredivanje, te utvrdivanje primitka predmeta
lije€nickog povjerenstva posljedi¢no-uzro¢ne veze suicida hrvatskog na PLP
branitelja sa sudjelovanjem u Domovinskom
ratu
12. | ostalo Izdavanje uvjerenja, potvrda, te objava. Kontinuirano
Administrativni poslovi, rad sa strankama
2.2. ODJEL ZA PROSVJETU, KULTURU, RAD, ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB
13. | Vodenie i riesavanje Priznavanje prava na zdravstveno Odjel za 60 dana od dana Strateski plan Ministarstva
upravnih postupaka u osiguranje zdravstveno neosiguranih osoba prosvjetu, podr}osenja zdravlja za razdoblje
podrucju zdravstvenog kulturu, raq, zahtjeva 2016—2018._3
zdravstvo i 1.1. dostupnija

osiguranja

socijalnu skrb

zdravstvena zastita




Rjesenje o prestanku prava na zdravstveno
osiguranje

30 dana

Strateski plan Ministarstva
socijalne politike i mladih
za 2015..2017;
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14. | Vodenje i rjiesavanje Izdavanje odobrenja za prikupljanje i 30 dana od dana
upravnih postupaka iz pruzanje humanitarne pomoci podr}osenja
podruc¢ja humanitarne zahtjeva
pomogi Izdavanje prethodne suglasnosti za 30ddanva od dana

povremeno prikupljanje i pruzanje pohtr}osenja

humanitarne pomodi zanyeva

Izdavanje prethodne suglasnosti za 30 danva O_d dana

humanitarne akcije podnosenja
zahtjeva

Vodenije evidencija o izdanim rjeSenjima i kontinuirano

prethodnim suglasnostima na propisanim

obrascima

Vodenje evidencija izvjeS¢a o prikupljenoj i kontinuirano

pruzenoj humanitarnoj pomoci na propisanim

obrascima

Dostavljanje evidencija i izvie$¢a na Jednom godisnje

propisanim obrascima nadleznom

ministarstvu

Provodenje inspekcijskog nadzora nad Prema potrebi

radom pravnih i fizickih osoba kojima su

izdana rjeSenja

15. Vodenje i rjeSavanje DonoSenje rjeSenja o upisu u Registar 30ddanva O,d dana
upravnih postupaka u udruga sindikata podnosenja
podrucju rada . - - zahtjeva

/ DonoSenje rieSenja o upisu u Registar
udruga poslodavaca
DonoSenje rieSenja o prestanku i brisanju
udruga iz Registra udruga
Evidencija i ovjera kolektivnih ugovora 15 danva o.d dana
podnos$enja
zahtjeva

16. | Vodenje irjesavanje Izdavanje objava za besplatnu i poviastenu 15 dana od dana
neupravnog postupka iz voznju viakom i brodom podnoSenja
podrucja povlastica u zahtjeva
unutarnjem putni¢kom
prometu

17. Vodenje i rjeSavanje . Izdavanje potvrda o uzdrzavanju za 15 danva oq dana
neupravnog postupka iz inozemstvo i izdavanje potvrda o obiteljskom podr]osenja
podrucja ZUP-a statusu zahtjeva

18. Vodenje i rjeSavanje 30 dana od dana

upravnih postupaka u
oblasti predSkolskog
odgoja

Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta za pocetak
obavljanja djelatnosti

DonoSenje rjeSenja kojim se osnivacu
odobrava pocetak obavljanja djelatnosti
predskolskog odgoja,

Utvrdivanje ispunjenosti uvjeta za pocetak
rada i ostvarivanje programa predsSkolskog

podnosenja
urednog zahtjeva,a
u slu€ajevima
vodenja ispitnog
postupka
najkasnije u roku
od 60 dana
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odgoja pri osnovnim Skolama i igraonicama
u knjiznicama te u zdravstvenim, socijalnim,
kulturnim, sportskim ustanovama i
udrugama

Nadzor nad opc¢im i pojedinacnim aktima
(statut, pravilnik o unutarnjem redu idr.)

Utvrdivanje neispunjavanja zakonom
propisanih uvjeta, te odredivanje roka u
kojem je djedji vrtic duzan otkloniti utvrdene
nedostatke

19. Obavljanje ostali_h Vodenje evidencije djegjih vrtica i Koqtinuir'e,mi.unos svih
poslova u oblasti programa javnih potreba radi utvrdivanja novih vrti¢a i programa
predskolskog odgoja broja skupina u svrhu donosenja Odluke

o sufinanciranju iz Drzavnog proracuna
programa javnih potreba

Izrada godi$njeg izvjeS¢a o provedbi
Drzavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe na
podruéju Pozesko-slavonske Zupanije
(prikupljanje i objedinjavanje podataka za
sve vrtic¢e)

20. | Vodenje ifjeSavanje Donosenje riesenja o primjerenom obliku
“F’fa‘”?'h postup::—lka u Skolovanja za djecu s posebnim potrebama
oblasti osnovno$kolskog — - - -
odgoja i obrazovanja Dono$enije rjeSenja o prijevremenom upisu

djece u prvi razred osnovne $kole
DonoSenje rjeSenja o odgodi upisa djece u
prvi razred oshovne Skole

21. Obavljanje ostalih

poslova u oblasti
osnovnoskolskog odgoja i
obrazovanja

Pokretanje postupka utvrdivanja
psihofizickoga stanja djece radi upisa u I.
raz. osn. Skole, donosenje plana i
oglasavanje rasporeda pregleda iupisa u .
raz. osn. $kole - utvrdivanje popisa djece
Skolskih obveznika i dostava struénim
povjerenstvima Skola, izdavanje odobrenja
za prijevremene preglede djece prije upisa
u osn. Skolu, obavjestavanje Skole o namjeri
roditelja da dijete upiSe u Skolu kojoj ne
pripada po upisnom podrugju

Imenovanje ¢lanova stru¢nih povjerenstava

Odjel za
prosvjetu,
kulturu, rad,
zdravstvo i
socijalnu skrb

Prema rokovima
zadanim od strane
Ministarstva
znanosti,
obrazovanja i
sporta

Strateski plan Ministarstva
znanosti, obrazovanja i
sporta 2016.-2018.

30 dana od dana
podnosenja
urednog zahtjeva,a
u slu€ajevima
vodenja ispitnog
postupka
najkasnije u roku
od 60 dana

Do 31.01. tekuée
godine utvrdivanje
popisa djece
Skolskih obveznika,
ostali poslovi od
01.02. do 15.06.
tekuce godine

Voditelj Sluzbe i

30 dana od dana

za utvrdivanje psihofizitkoga stanja djece po Odjel za podnoSenja
prijedlogu Skola i koordiniranje njihovoga prosvjetu, u_rednog za_lhtjeva
rada kulturu, rad, (imenovanje se
zdravstvo i obavlja svake
socijalnu skrb druge godine)
Vodenje evidencije i dosjea ugenika s Ks)nti_nuifa_r\ivunc_)s novih Odjel_za Kontinuirano
posebnim potrebama i azuriranje baze ucenika i rieSenja prosvjetu,
kulturu, rad,

podataka

zdravstvo i
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22.

Obavljanje ostalih
poslova u oblasti
osnovnoskolskog odgoja i
obrazovanja

Utvrdivanje br. u€enika i razrednih odjela u
redovitom sustavu i br. u€enika i odjela za
djecu s posebnim potrebama te pribavljanje
suglasnosti ministra na utvrdeni br. u€enika i
odjela za utvrdena odstupanja od Pravilnika
korekcija broja u€enika i odjela, donoSenje
Odluke o broju redovitih i kombiniranih odjela
u osnovnim Skolama i tijekom rujna dostava

konacnih izvije§¢a o upisima Ministarstvu

socijalnu skrb

Od 15.06. do
10.09. tekuce
godine

23.

Obavljanje ostalih
poslova u oblasti
osnovnoskolskog odgoja i
obrazovanja

Pracenje i azuriranje podataka o
nastavnicima, stru¢nim suradnicima i
ostalim zaposlenicima u osnovnim $kolama,
zaprimanje prijava o potrebama i prestanku
potrebe za zaposlenicima, raspored
tehnolo$kog viska, odnosno izdavanje
obavijesti za oglasavanje potrebe i
sudjelovanje u radu zajedni¢kog
povjerenstva za zbrinjavanje tehnoloskih
viSkova

Odredivanje Skole u kojoj ¢e se provoditi
pripremna nastava prema posebnom
programu za djecu drzavljana RH povratnika
izinozemstva, a koja nedostatno poznaju
hrvatski jezik i donoSenje odluke o
uklju€ivanju u€enika u pripremnu ili dopunsku
nastavu na temelju misljenja stru¢nog
povjerenstva $kole

Koordinacija ovlastenih osnovnih i srednjih
Skola i ustanova na provodenju Projekta
Vlade RH na opismenjavanju odraslih i
stjecanju prvog zanimanja, izrada izvje$¢a o
broju ustanova i polaznika, izdanih ¢ekova i
slanje €ekova na naplatu

Poduzimanje odgovarajuéih mjera u
svezi sa zanemarivanjem obveza
roditelja da vodi brigu o redovitom
pohadanju nastave djeteta i po prijavi
Skole izdavanje obveznog prekrsajnog
naloga

24.

Obavljanje ostalih
poslova u oblasti
osnovnoskolskog odgoja i
obrazovanja

Izrada godisnjeg izvjeSca o provedbi
Drzavnog pedagoskog standarda
osnovnoskolskog sustava odgoja i
obrazovanja na podrucju Pozesko-
slavonske zupanije (prikupljanje i
objedinjavanje podataka za sve osnovne
$kole)

25.

Vodenje i rjeSavanje
upravnih postupaka u
oblasti osnovnoskolskog
odgoja i obrazovanja

DonoSenje konacnog rieSenja o
zadovoljavanju minimalnih tehnic¢kih i
higijenskih uvjeta prostora u kojem ¢e se
izvoditi obrazovanje odraslih

Odjel za
prosvjetu,
kulturu, rad,
zdravstvo i
socijalnu skrb

Kontinuirano

Kontinuirano
odnosno 30 dana
od dana
podnosenja
urednog prijedloga

Kontinuirano

Kontinuirano

Prema rokovima
zadanim od
Ministarstva
Zznanosti,
obrazovanja i
sporta

30 dana od dana
podnosenja
zahtjeva, a u
slu€ajevima
vodenja ispitnog
postupka
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najkasnije u roku
od 60 dana

26.

Obavljanje ostalih
poslova u oblasti
osnovnoskolskog odgoja i
obrazovanja

Pracenje provedbe $kolskih izleta i ekskurzija
osnovnih i srednjih Skola, ovjera potvrda za
koriStenje povlastica u putnickom prometu,
praéenje provedbe nacionalnih i posebnih
programa u Skolama (odgoj i obrazovanje za
ljudska prava, borba protiv ovisnosti,
program prevencije i sigurnosti u $kolama,
nenasilje i mirno rjeSavanje sukoba) i
obavljanje drugih poslova po naputcima i
zahtjevima Ministarstva
znanosti,obrazovanja i sporta idrugih
institucija i javnopravnih tijela.

Odredivanje Skole u kojoj ¢e ucenik nastaviti
redovito Skolovanje po izrec¢enoj pedagoskoj
mjeri preseljenja u drugu osnovnu $kolu

27.

Obavljanje poslovau
oblasti srednjoskolskog
odgoja i obrazovanja

Utvrdivanje nacina, uvjeta i sadrzaja za
raspisivanje Zajednic¢kog natjecaja srednjih
Skola za upis u€enika u |. raz. srednje Skole,
registriranje kandidata u Nac. informac.
sustav prijava i upisa u srednje Skole
(NISpuSS$) koji su osnovnogkolsko
obrazovanje zavrsili ili zavrSavaju izvan RH,
registriranje kandidata hrvatskih drzavljana
koji se vracaju iz iseljeniStva ili obrazovanja u
inozemstvu, registriranje kandidata koji
zavr$avaju ili su zavrsili osn. obrazovanje u
sustavu obrazovanja odraslih u RH i
registriranje kandidata koji su osn.
obrazovanije zavrsili u RH prije 2013. godine.

Davanje suglasnosti na dogovoreni najnizi
broj bodova za upis u pojedine programe
istovrsnih srednjih Skola

Pracenje i azuriranje podataka o
nastavnicima, stru¢nim suradnicima i
ostalim zaposlenicima u srednjim
Skolama, zaprimanje prijava o potrebama
i prestanku potrebe za zaposlenicima,
raspored tehnoloSkog viSka, odnosno
izdavanje obavijesti za oglaSavanje
potrebe isudjelovanje u radu zajednicke
prosudbene komisije za zbrinjavanje
tehnolo$kih vikova

Provodenje nadzora nad zakonito$éu
rada i op¢ih akata
srednjoSkolskih ustanova i poduzimanje

Odjel za
prosvjetu,
kulturu, rad,
zdravstvo i
socijalnu skrb

Kontinuirano

30 dana od dana
podnosenja
zahtjeva,a u
slu€ajevima
vodenja ispithog
postupka
najkasnije u roku
od 60 dana

Tijekom travnja i
svibnja tekuce
godine, odnosno u
zadanim rokovima
od strane MZOS-a i
NISpuSS-a

Strateski plan Ministarstva
znanosti, obrazovanja i
$porta (MZOS) 2016.-
2018.

Lipanj i srpanj
tekuce godine

Kontinuirano

Kontinuirano
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odgovarajucih mjera

28. Obavljanje poslova u Dono3enje odluke o raspustanju Skolskog Po ispunjenju zakonom
oblasti srednjoskolskog odbora i imenovanje privremenog propisanih uvjeta
odgoja i obrazovanja povjerenstva

Obavljanje drugih poslova po naputcima i
zahtjevima Ministarstva znanosti, obrazovanja
i sporta

29. Vodenj_e Iresavanje Donos$enje konacnog rieSenja o
“pfa\”?'h pos_tupaka u zadovoljavanju minimalnih tehnickih i
oblasti srednjoskolskog higijenskih uvjeta prostora u kojem ée se
obrazovanja izvoditi obrazovanje odraslih

30. | Obavljanje poslova u Vodenie registra sportskih djelatnosti za Kontinuirani unos svih
oblasti sporta upis sportskih udruga, sportskih dioni¢arskih | Pravnih i fizickih osoba

drustava, drugih trgovackih drustava i koje obavljaju sportsku
ustanova (kao pravnih osoba) i vodenje djelatnost
Registra za upis fizickih osoba koje obavljaju
samostalnu sportsku djelatnost
31. Vodenje i rjeSavanje

upravnih postupaka u
oblasti tehnicke kulture

DonosSenje rieSenja o upisu fizickih osoba u
Registar sportskih djelatnosti i donoSenje
rieSenja o brisanju fizickih osoba iz Registra
sportskih djelatnosti

Obavljanje inspekcijskog nadzora u prvom
stupnju na temelju predstavki gradana i po
sluzbenoj duznosti i provodenje
koordiniranih inspekcijskih nadzora u
sustavu sporta, sastavljane zapisnika i
poduzimanje mjera - izricanje naredbi ili
zabrana, izdavanje prekr§ajnog naloga,
podnos$enje optuznog prijedloga

DonoSenje rieSenja o upisu zajednica i
saveza zajednica tehnicke kulture u
Registar zajednica i saveza zajednica na

Odjel za
prosvjetu,
kulturu, rad,
zdravstvo i
socijalnu skrb

Kontinuirano

30 dana od dana
podnosenja
zahtjeva,a u
slu€ajevima
vodenja ispitnog
postupka
najkasnije u roku
od 60 dana

Kontinuirano

30 dana od dana
podnosenja
zahtjeva,a u
slu¢ajevima
vodenja ispitnog
postupka
najkasnije u roku
od 60 dana

O pokretanju
postupka,
odnosno o
nepostojanju
uvjeta za
pokretanje
postupka sportski
inspektor je duzan
obavijestiti
podnositelja
predstavke u roku
od 30 dana od
dana podnosenja
predstavke.
Inspekcijski nadzor
obavlja se
kontinuirano
tijekom godine po
sluzbenoj duznosti

Strateski plan Ministarsva
znanosti, obrazovanja i
sporta 2016.-2018. godine

30 dana od dana
podnosenja
zahtjeva, a u
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podrucju Zupanije

slucajevima
od 60 dana

32.

Obavljanje poslova u
oblasti kulture

Provjera prijava za upis u Upisnik knjiznica i
knjiznica u sastavu, te promjene podataka
za upis u Upisnik i dostavljanje Upravi za
knjiznice u Ministarstvu kulture

Odjel za
prosvjetu,
kulturu, rad,
zdravstvo i

Provjera prijava za upis u Oc¢evidnik muzeja,
te muzeja, galerijai zbirki unutar ustanova i
drugih pravnih osoba, te promjena
podataka za upis u OCevidnik muzeja i
dostavljanje Ministarstvu kulture

socijalnu skrb

Provjera prijava za upis u Oc¢evidnik
kazalista, te promjena podataka za upis u
Ocevidnik kazalista i dostavljanje
Ministarstvu kulture

30 dana od dana
podnosenja
urednog zahtjeva

RB

3.

SPECIFICNI CILJEVI

Sto Zelimo postiéi?

SLUZBA ZA OPCU UPRAVU

ZADATAK/AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo

Odgovorna
ustrojstvena
jedinica/radna
S ILEY
projekt
Tko je

ROK U KOJEM

SE

ZADATAK/AKTI
VNOST MORA

OBAVITI
Kada

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSK
E DOKUMENTE

Referenca na strateski

VRSTA
AKTIVNOSTI

Z — Zakonodavna

zakona

u vjerskom obliku i sklapanje braka
u gradanskom obliku

Koje specificne zadatke/aktivnosti zadatke/aktivnosti? odgovoran za aktivnosti/zadaci | plan MURH-a, na neku P - Provedba,
moramo poduzeti? Moraju viti provedbu moraju biti drugu sektorsku I -
kvantificirani kada je aktivnosti i dovrseni? strategiju, na smjernice | inspekcija/Nadzor
god to moguce. zadatka, ekonomske i fiskalne A —Pracenje i
najniza ustr. politike, zakljucke Viade | analiza
jedinica?
1. Provedba Zakona o i : gtani ; P
drzavnim maticama gg:ﬁgﬁ’;lcﬁ’ﬁ; oy ‘izpdog\;ztr?jg’iesgf;g | Brojrijegenih zahtieva | Voditelj Sluzbe | Kontinuirano
istih
2. Provedba Zakona o Trazenje dodjele OIB-a i ispisivanje potvrde P
OIB-u u ime Porezne uprave za nove upise u knjigu
drzavljana, dojavljivanje promjena o
obveznicima OIB-a te trazenje ponistenja
istog
3. Provedba Zalfona_. o] Vodenije evidencije o hrvatskom Broj rijeSenih predmeta P
hrvatskom drZavijanstvu drzavljanstvu, te izdavanje isprava iz knjige
drzavljana
4. Provedba Obiteljskog pripremni poslovi sklapanja braka Broj rijeSenih zahtjeva P

3.1. ODJEL ZA BESPLATNU PRAVNU POMOC, GRADANSKA STANJA | POPIS BIRACA
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Provedba Zakona o
osobnom imenu

Upisi i promjene osobnog imena

Broj rijeSenih zahtjeva

Odjel za
besplatnu
pravnu pomo¢,
gradanska stanja
i popis biraca

Provedba Zakona
o0 OIB-u

Trazenje dodjele OIB-a i ispisivanje potvrde
u ime Porezne uprave za novoupisane
udruge u Registar udruga, dojavljivanje
promjena o obveznicima OIB-a te traZzenje
ponistenja stog

Broj rijeSenih zahtjeva

Odjel za
besplatnu
pravnu pomo¢,
gradanska stanja
i popis biraca

Provedba Zakona o
udrugama i Pravilnika o
obrascima i nac¢inu
vodenja Registra udruga
RH i Registra stranih
udruga u RH

Registracija te statusne i druge promjene
udruga

Broj rijeSenih zahtjeva

Vodenje zbirke isprava udruga i izdavanje
izvadaka iz Registra udruga

Broj rijeSenih zahtjeva

Prestanak rada i brisanja udruga iz Registra
udruga

Broj rijeSenih zahtjeva

Provedba Zakona o
besplatnoj pravnoj
pomogi

odobravanje koriStenja i pruzanje besplatne
pravne pomoci te vodenje evidencije o
odobravanju koristenja pravne pomodi i
isplacenim troSkovima

Broj rijgsenih zahtjeva

Provedba Zakona o
lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi

kontrola zakonitosti op¢ih akata
predstavnickih tijela jedinica lokalne i
podru¢ne

(regionalne) samouprave

pracenje i proucavanje zakona i dr. propisa
kojima se ureduju djelatnosti iz
samoupravnog

djelokruga jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave te dr. propisa
potrebnih za provodenje kontrole zakonitosti

vodenje evidencije o izvrSenoj kontroli op¢ih
akata predstavnickih tijela jedinica lokalne
i podruéne (regionalne) samouprave

davanje primjedaba na neuskladenost opc¢ih
akata sa zakonom i dr. propisa radi njihova
uskladivanja s istim

predlaganje obustave i izrada odluka o
obustavi od primjene nezakonitih opcih akata
predstavnickih tijela jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave

suradnja sa sluzbenicima u upravnim tijelima
jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave te davanje misljenja, prijedloga i
uputa za izradu opc¢ih akata predstavnickih
tijela jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave

Broj rijeSenih predmeta

10.

Provedba Pravilnika o
obrascima i nacinu
vodenja politickih stranaka

vodenje evidencije o politickim strankama
zastupljenim u predstavnickim tijelima
jedinica lokalne i podruéne (regionalne)

AzZurno vodenje
evidencije
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te obrascima i postupku
prijave, osnivanja
oblika politi¢kih stranaka

samouprave i ¢lanovima predstavnickih tijela
jedinica izabranima s liste grupe bira¢a,

te davanje podataka na zahtjev nadleznih
tijela

zakona o pravima
nacionalnih manjina i
zakona o Registru vije¢a,
koordinacija vijeca i
predstavnika nacionalnih
manjina

obavljanje nadzora zakonitosti statuta vijeca
nacionalnih manjina

11. Provedba Zakona o Radnje vezane uz provedbu redovnih Broj izradenih i
lokalnim izborima lokalnih izbora i eventualno raspisanih dostavljenih izvadaka iz
pojedinacnih izbora za vije¢a mjesnih odbora | popisa biraca
rijeSavanje o zalbi protiv rjeSenja koje donosi Broj rijeSenih zalbi
nadlezno izborno povjerenstvo po prigovoru
zbog nepravilnosti u postupku kandidiranja
i izbora ¢€lanova vije¢a mjesnih odbora
12. Provedba Zakona o vodenije registra biraca Azurno vodenje registra
registru biraca i obavljanje struénih poslova koji se odnose
na vodenje registra biraa
azuriranje registra biraCa te izrada Broj izradenih i
izvadaka iz popisa biraca dostavljenih izvadaka
davanje podataka iz registra ovlastenim Broj rijeSenih zahtjeva
osobama i tijelima
13. Provedba Ustavnog Broj obavljenih nadzora

ovjeravanje statuta koordinacija vije¢a
nacionalnih manjina osnovanih u istim ili
razli¢itim jedinicama lokalne samouprave,
odnosno u istim ili razli¢itim jedinicama
podrucne (regionalne) samouprave

Broj ovjerenih statuta

Kontinuirano

SPECIFICNI CILJEVI

4. SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

ZADATAK/AKTIVNOST

INDIKATORI

ROK U KOJEM

REFERENCE NA SP




REZULTATA

ustrojstvena
jedinica/radna

skupina/
projekt

SE
ZADATAK/AKTI
VNOST MORA
OBAVITI

ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSK
E DOKUMENTE

20
AKTIVNOSTI

Sto Zelimo postici? Kako ¢emo postici specificne ciljeve? Kako mjerimo Tko je Kada Referenca na strate$ki Z — Zakonodavna
Koje specificne zadatke/aktivnosti zadatke/aktivnosti? odgovoran za aktivnosti/zadaci | plan MURH-a, na neku P - Provedba,
moramo poduzeti? Moraju viti provedbu moraju biti drugu sektorsku -

kvantificirani kada je aktivnosti i dovrseni? strategiju, na smjernice | inspekcija/Nadzor
god to moguce. zadatka, ekonomske i fiskalne A —Praéenje i
najnizZa ustr. politike, zakljucke Vlade | analiza
jedinica?

Osiguranje kvalitetnog i Obavljanje upravnih i struénih poslova za Kontinuitet obavljanja Sluzba za Kontinuirano Strateski plan MURH P

pravodobnog obavljanja predstojnika i zamjenika predstojnika sluzbenih zadataka zajednicke 2016.-2018.:

poslova predstojnika i radi osiguravanja nesmetanog i uspjeSnog poslove 1. Unaprijediti sustav javne

zamjenika predstojnika obavljanja njihovih sluzbenih zadataka uprave,

1.1. Unaprijediti sustav
drzavne uprave

Uskladivanje organizacije Prikupljanje prijedloga izmjena i dopuna DonoSenje Pravilnika i Sluzba za po potrebi/ z

s prioritetima i planovima Pravilnika o unutarnjem redu i drugih drugih op¢ih akata zajednicke kontinuirano

Ureda opcih akata od sluzbi i Ispostave. poslove
Objedinjavanje prijedloga i izrada Pravilnika
i drugih opcih akata

Planiranje rada, te Izrada godiSnjeg plana rada Ureda za 2017. Izraden Godisniji plan 31.12.2017. ST MURH 2016.-2018. P

izvjeStavanje o radu na temelju izradenog Prijedloga godiSnjeg rada i objavljen na web- 1. Unaprijediti sustav javne

Ureda plana rada svake sluzbe i Ispostave u uprave
Izrada lzvjeStaja o radu Ureda za 2015. Izraden Izvjestaj o radu 30.04.2017. 1.1. Unaprijediti sustav
na temelju izradenih izvjeStaja svake Ureda i objavljen na drzavne uprave
sluzbe i Ispostave web-u

Reguliranje pra\_/nih Izrada prijedioga ugovora, sporazuma Izraden ugovor, po p_otrt_abi/ P

odnosa s pravnim i sporazum kontinuirano

fizickim osobama

Zakon.ito i uc':ink.ovito Postupanje povodom izjavljenih pravnih Ivzraden ngovor na po p_otrt_abi/ P

vodenje up_ravr_uh lijekova i podignutih tuzbi protiv odluka zalbu, prigovor, tuzbu kontinuirano

postupaka iz djelokruga Ureda

rada Sluzbe za - - -

zajednicke poslove Sudjelovanje u postupcima pred sudovimai | Brei sudjelovanja u P
drugim tijelima na temelju punomodi gelnika | POStupcima
Ureda

_Zakonito p_royo_denje Sudjelovanje u komisijama za provedbu Broj _sgdjelovanja u po pptre_bi/ ST MUR_H 29_16.-2013. P

javnog natjecaja u natjecaja i internog oglasa ispred komisijama Kontinuirano 1. Unaprijediti sustav javne

tijelima drzavne uprave Ministarstva uprave u tijelima drzavne uprave
uprave 11 Unaprijediti sustav

drzavne uprave
Ostvarivanje prava na Broj podnijetih zahtjeva po potrebi/ ST MURH 2016.-2018.: P

pristup informacijama

Postupanje povodom podnijetih zahtjeva za
pristup informacijama

Vodenje propisane evidencije o podnijetim
zahtjevima

Unijet zahtjev u
evidenciju
Izradeno izvjesc¢e

kontinuirano

2. Izgraditi korisniCki
usmjerenu upravu,
2.1. Olaksati ostvarivanje
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IzvjeS¢ivanje nadleznih tijela o podnijetim
zahtjevima na pristup informacijama i o
postupanju po istima

31.01. za
prethodnu godinu

prava korisnika

8. Ostvarivanje etickog i Zaprimanje prituzbi sluzbenika i gradana na Broj podnijetih prituzbi Po potrebi/ ST MURH 2016.-2018.: p
nekoruptivhog ponasanja neetigko | moguce koruptivno postupanje Kontinuirano 3. Unaprijediti struénost i
sluzbenika kvalitet_t; u plruianju
) L upravnih usluga,
Postupanje po prituzbama, odgovor Izcsggggit%?%ovrci)tzzbe 3.3. Unaprijediti eticke
podnositeljima prituzbe i izvied¢e o tome p YU prituzbe, tandarde u drzavnoi
izradeno izvjeS¢e stanoarde u drzavnoj
elniku Ureda lzrad ) sluzbi
Celniku Ureda
Vodenje propisane evidencije o podnijetim Unijet zahtjev u
prituzbama evidenciju
Izvjecivanje nadleznih tijela o podnijetim |zradeno izvjesce Do31.01.za
prituzbama o neeti¢kom i koruptivnom prethodnu godinu
pona$anju i postupanju po istima
9. Ocjenjivanje drzavnih Izrada prijedioga godisnje ocjene drzavnih Izradeni prijedlozi Do 31.01. za ST MURH 2016.-2018. p
sluzbenika i namjestenika sluzbenika | namjestenika Sluzbe za godisnje ocjene prethodnu godinu 1. Unaprijediti sustav javne
ajednicke poslove za 2015. godin uprave -
Zajedn! P vez godinu 1.1. Unaprijediti sustav
drzavne uprave
10. Davanje informacija Izrada migljenja i odgovora na upite u svezi Izradena i otpremljena Sluzba za Kontinuirano ST MURH 2016.-2018. P
temeljem upita tijela primjene zakona sredinjim tijelima drzavne misljenja i odgovori zajednicke 1. Unaprijediti sustav javne
drzavne uprave uprave poslove uprave
Izrada migljenja na dostavijene nacrte Izradena i otpremljena kontinuirano 1.1. Unaprijediti sustav
prijedloga propisa sredinjim tijelima misljenja drzavne uprave
drzavne uprave
11. Stru¢na praksa studenata Cjelokupno vodenje i koordinacija struéne Provedena stru¢na Po potrebi/ P
Veleucilista u Pozegi prakse studenata Veleugilista u Pozegi u praksa studenata, Kontinuirano
Uredu i pomaganie u izradi diplomskog rada | Zzraden diplomski rad
iz upravnih podrucja i djelokruga Sluzbe za
zajednicke poslove
12. Zastita na radu i zastita Organizacija poslova u svezi zastite na radu Broj nezgoda na radu, Kontinuirano P
od pozara u Uredu i zastite od pozara broj pozara
13. Odrzavanje voznog parka Organizacija poslova u radionici i obavljanje Broj olgavljgnih se‘r.visa. P
teku¢eg odrzavanja sluzbenih vozila Ureda na ;qubenlm vqm_llma !
broj popravaka istih
14. Prijevoz sluzbenika i Obavljanje prijevoza sluzbenim vozilima Broj izvrSenih prijevoza Po potrebi/ P
namjestenika drzavnih sluzbenika i namjeStenika za Kontinuirano
potrebe Ureda
15. Dostava poste Obavljanje dostave pote za potrebe Ureda Broj izvrSenih dostava Kontinuirano P
poste
16. Nadzor ulaska i izlaska Broj ulazaka i izlazaka Kontinuirano N/P

osoba, stvari i opreme u
prostorima Ureda (porta)

Obavljanje poslova nadzora ulaska i izlaska
osoba, te stvari i opreme u prostorima

osoba, stvari i opreme
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Ureda i telefonska centrala

17. Odrzavanje Egrade i Organizacija poslova u svezi odrzavanja ]t<or|1(tir_1uire}na d
prostora Ureda zgrade Ureda i prostora kojeg Ured Koristi unkeionalnost zgrade

18. Ispravnost instalacija i Organizacija poslova tekuceg odrzavanja Funkcionalnost
ostalih uredaja i pokretne instalacija, uredaja i opreme instalacija, uredaja i
imovine ' opreme

19. Odrzavanje Cisto¢e u Giscenje i odrzavanje radnih prostorija i Kvadratura oci§¢enog
radnim prostorima Ureda okoliga prostora

20. Zaprimanje uredskog Koli¢ina zaprimljenog

materijala

Organizacija poslova u svezi zaprimanja
nabavljenog uredskog materijala, kontrola
istog i rasporedivanje unutar Ureda

uredskog materijala

Kontinuirano

Kontinuirano

Kontinuirano

Kontinuirano

4.1. ODJEL ZA KADROVSKE, OPCE | MATERIJALNO-FINANCIJSKE

21.

Zakonito i u€inkovito
upravljanje ljudskim
potencijalima Ureda

Prikupljanje, izrada i dostava rjeSenja o
ocjeni drzavnih sluzbenika i namjestenika
Ureda

Prikupljanje misljenja voditelja unutarnjih
ustrojstvenih jedinica o planu koristenja
godis$njih odmora uzimajuéi u obzir zelje
svakog pojedinog sluZbenika i namjest.

Izrada Plana koristenja godiSnjeg odmora

Unos ocjena u osobni
ocCevidnik, osobni dosje i
Registar zaposlenih u
javnom sektoru

Izrada i dostava rjeSenja
o godiSnjem odmoru za
2016. godinu za svakog
sluzbenika i
namjestenika

Dnevna kontrola evidencije radnog vremena

Unesena evidencija u
Registar

Dnevni unos evidencije radnog vremena u
Registar zaposlenih u javnom sektoru

Registar zaposlenih u
javnom sektoru

Unos podataka u Registar zaposlenih u
javnom sektoru

Funkcija Registra
zaposlenih u javhom
sektoru

Azuriranje podataka u Registru

Kontrola unesenih podataka u Registar u
cilju isplate placa

Vodenje osobnog dosjea za svakog
drzavnog sluzbenika i namjestenika Ureda

Izradeni osobni dosjei

Vodenje osobnog o€evidnika za svakog

drzavnog sluzbenika i namjestenika Ureda,
Vodenje mati¢ne knjige radnika za svakog
drzavnog sluzbenika i namjestenika Ureda

AzZurna mati¢na knjiga
radnika

Odjel za
kadrovske, opce
i materijalno-
financijske
poslove

Veljaa-ozujak
2017.
Travanj 2017.

Dnevni

Po potrebi/
kontinuirano

Zadnji radni dan u
mjesecu

Po potrebi/
Kontinuirano

ST MURH 2016.-2018.:
3. Unaprijediti stru¢nost i
kvalitetu u pruzanju
upravnih usluga,

3.1. Unaprijediti sustav
upravljanja ljudskim
potencijalima
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Pripremanije prijedloga plana prijma u
drzavnu sluzbu

Donesen plan prijma u
drzavnu sluzbu

Izrada teksta javnog natjecaja i internog
oglasa za prijam u drzavnu sluzbu

Prikupljanje i obrada pristiglih prijava za
javni natjecaj/interni oglas

Izrada odluke o imenovanju ¢lanova
komisije za provedbu natjecaja

Izrada i objava uputa kandidatima o opisu
poslova, podacima o pla¢i radnog mjesta,
nacinu testiranja te izvorima za pripremu
provjere znanja

Izrada rjeSenja o prijmu
u drzavnu sluzbu i
rasporedu na radno
mjesto

Odlugivanje o pravima i obvezama |zradena rjesenja Po potrebi
odgovornosti drzavnih sluzbenika (raspored
na radno mjesto, premjestaj, stavljanje na
raspolaganje, prestanak drzavne sluzbe i
dr.)
Izrada rjeSenja vezano za materijalna prava
sluzbenika i namjestenika temeljem
Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike
i namjeStenike
Izrada rjeSenja o napredovanju odnosno
promicanju drzavnog sluZzbenika
Izobrazba drzavnih sluzbenika — prikupljanje | USPieSno zavrsena ST MURH 2016.-2018.:
podataka od sluZbi i ispostave 3. Unaprijediti strucnost i
kvalitetu u pruzanju
Izobrazba drzavnih sluzbenika — izrada upravnih usluga
programa izobrazbe sluzbenika Ureda i 3.2. Unapredenije kvalitete i
prijava sluzbenika za izobrazbu nadleznom uéinkovitosti izobrazbe
tijelu
22. Sta}usnz_a stf'anja d_rivavn_ih Praéenje statusnih stanja drzavnih Izradena rjeSenja Po potrebi ST MUR_I_—| 2_0_16.-2918.: _
sluzbenika i namjestenika sluzbenika i namjetenika 3. U'napruedltl §trqcnost i
Ureda kvalitetu u pruzanju
upravnih usluga,
3.1. Unaprijediti sustav
upravljanja ljudskim
potencijalima
23. Potvrde Izrada potvrda o &injenicama o kojima se Izradena potvrda Odjel za ] Po potrebi
vodi sluZbena evidencija !‘adr:)"?k?’ opce
24, Nabava pecata, Zigova i Organizacija nabave pecata, Zigova i Nabavljen pecat, Zig ili Ifinm;(?iligi:o Po potrebi/
Stambilja Stambilja za potrebe Ureda, zaprimanje istih | Stambill poslove Kontinuirano

i zaduzivanje sluzbenika za iste

Vodenje propisane evidencije o zaduzivanju
/razduzivanju sluzbenika za nabavljene
pecate, Zigove i Stambilje

Unijeto
zaduzenje/razduzenje u
evidenciju
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25. Struéno qspo_sobljavanje Priprema prijedloga plana prijma na strué¢no Doneseni plan _prijma
bez zasnivanja radnog osposobljavanje bez zasnivanja radnog nakon dobivanja
odnosa odnosa u Ured prethodne suglasnosti

nadleznih tijela
Izrada teksta javnog poziva za prijam Izrafien i objavljen javni
polaznika na struéno osposobljavanje bez poziv
zashivanja radnog odnosa
Izrada odluke o imenovanju ¢lanova Donijeta odiuka
komisije za provedbu razgovora (Intervjua) s
kandidatima prijavljenim na javni poziv
Prikupljanje i obrada pristiglih prijava na Obradene zaprimljene
javni poziv prijave
Izrada odluke o izboru kandidata na stru¢no Donijeta odluka
osposobljavanje bez zasnivanja radnog
odnosa
Obracun doprinosa za osobe primljene na Obracunati i isplaceni
struéno osposobljavanje bez zasnivanja doprinosi, izradeno
radnog odnosa, izrada JOPPD obrasca izvjeSce prema HZZ-u
Izrada programa struénog osposobljavanja |zradeni programi
za izabrane polaznike strucnog .

osposobljavanja
Izrada ugovora o struénom osposobljavanju | £2Kljuceni ugovori
bez zasnivanja radnog odnosa

26. Zakor;.'to.' ucinkovito Izrada i aZuriranje Plana brojéanih oznaka Donesen Plan
ggrki\:'riaewt?':\cijom stvaratelja i primatelja akata

isarnica Obavljanje poslova primanja i pregleda Broj ewdgnuramh
P ) ; ; ; o ismena i dokumenata
pismena i drugih dokumenata, njihovog p
razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u
odgovarajucée evidencije (ocevidnike),
dostave u rad, otpremanja, razvodenja i
njihova €uvanja u pismohrani
27. Nabava roba, radova i Pripremljen godi$nji plan

usluga za potrebe Ureda

Pripremanje godiSnjeg plana nabave

nabave

Izrada godiSnjeg plana nabave

Izraden godiSnji plan
nabave

Provedba postupka javne nabave i
bagatelne nabave robe, radova i usluga

Provedeni postupci
javne nabave

Po potrebi/
kontinuirano

Do 10-tog u
mjesecu za
prethodni mjesec

Po potrebi/
kontinuirano

Prosinac 2017.
odnosno po potrebi

kontinuirano

ST MURH 2016.-2018.:
2. |zgraditi korisnicki
usmjerenu upravu,

2.1. Olak&ati ostvarivanje
prava korisnika

01.11.2017.

ST MURH 2016.-2018.

1. Unaprijediti sustav javne
uprave

1.1. Unaprijediti sustav
drzavne uprave

60 dana od dana
donos$enja
drzavnog
proracuna za 2017.

Kontinuirano cijele
godine

Pracenje provedbe postupaka nabave

Redovno pracenje
postupaka nabave i

Odjel za
kadrovske, opc¢e

Kontinuirano cijele
godine
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sukladno Planu nabave i sredstvima
osiguranim u Financijskom planu Ureda,
vezanim uz zadane okvire visine i namjene
sredstava

kontrola s utro$enim
sredstvima

Priprema i izrada ugovora iz podrucja
nabave

Sklopljeni ugovori o
javnoj i bagatelnoj
nabavi

Vodenje evidencije o postupcima nabave i
evidencije zakljuenih ugovora

Izradena evidencija

Izrada godi$njeg izvjestaja o javnoj nabavi

Izraden godisnji izvjestaj
0 javnoj nabavi

28. frﬁvfd?’a gakona o Povezivanje propisa s Financijskim planom Dostavljen obrazac u
Iskalnoj odgovornosti Ureda radi fiskalne odgovornosti MFIN i MURH
29. Zakonito i u€inkovito Dostavljeno

funkcioniranje sustava
financijskog upravljanja i

Izrada i dostava obrazloZenja izvrSenja
prorauna za 2016. godinu

obrazloZenje

Izrada i dostava obrazlozenja Prijedloga
financijskog plana za 2017.-2019.

Dostavljeno
obrazloZenje

Izrada i dostava lIzjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila

Dostavljena izjava

Priprema Financijskog plana za 2017. i
preraspodijele proracunskih sredstava
tijekom proracunske godine

Usvojen Prijedlog
financijskog plana ili
preraspodijele
proracunskih sredstava

Kontrola i koordinacija obracuna pla¢a u
COP-u na razini razdjela

Propisno obra¢unata
placa

Formalna i racunska kontrola
knjigovodstvene dokumentacije, kontiranje i
knjizenje poslovnih dogadaja u analitiCkim
evidencijama i glavnoj knjizi

Provedena ra¢unska
kontrola

Izrada financijskih izvje$¢a: mjesecni,
tromjesecni, polugodi$nji, devetomjesecni,
godisnji

Financijski izvjestaji
dostavljeni u roku

Pla¢anje obveza putem riznice sukladno
propisanim pravilima zaprimanja racuna i
izrada obrasca za pla¢anje

Mjesec€no placanje
obveza

i materijalno-
financijske
poslove

31.03.2017.

Kontinuirano

Smijernice ekonomske i
fiskalne politike Vlade RH i
Drzavni prorac¢un RH za
razdoblje 2016.-2018.

Prema rokovima
MURH

Prema rokovima
MFIN

31.03.2017

Prema rokovima
MFIN

Kontinuirano

Za mjesecni od 5-
og do 15-og u
mjesecu za
prethodni mjesec,
za tromjesecni,
polugodisnji i
devetomjesecni do
10-0g u mjesecu za
prethodno
razdoblje, za
godisnji do 15.02.
tekuce godine za
prethodnu godinu

Do 16-tog u
mjesecu za
prethodni mjesec

ST MURH 2016.-2018.

1. Unaprijediti sustav javne
uprave

1.1. Unaprijediti sustav
drzavne uprave

3. Unaprijediti stru¢nost i
kvalitetu u pruzanju
upravnih usluga,
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Obracun i isplata pla¢a i drugog dohotka
zaposlenih; obracun i isplata naknada
raznim komisijama i povjerenstvima; unos i
azuriranje podataka za izradu place u
Registar zaposlenih (COP); obradun i
isplate ostalih materijalnih prava prema
Kolektivnom ugovoru; izrada i dostava IP
obrasca,; izrada i dostava JOPPD obrasca-
place; izrada i dostava JOPPD obrasca za
ostale primitke

ObraCunate i isplacene
pla¢e zaposlenih;
azurirani podaci u
registru; obraCunata i
isplacena ostala
materijalna prava;
izradeni i dostavljeni
obrasci zaposlenima

Obavljanje poslova vezanih za uplatu i
isplatu preko kunske blagajne

IzvrSena uplata/isplata

Izrada godiSnjeg popisa imovine

Izvjestaj o obavljenom
popisu

30. Cjelovit popis imovine Provodenie pripremnih radnji za godigniji Uskl_ad_eno stvarno
obveza popis osnovnih sredstava, sitnog inventara, stanje imovine _|_obveza
uredskog materijala s poslovnim knjigama,
popis imovine predan do

Vodenje materijalnog knjigovodstva, te 31.12.2017.
knjigovodstva osnovnih sredstava i sitnog
inventara

31. Osigurati rad Ureda u Broj obradenih zahtjeva

ICT podrugcju

Pruzati adekvatnu stru¢nu podrsku
korisnicima informacijskog sustava Ureda

naprama broju
zaprimljenih zahtjeva

Sudjelovati u izradi specifikacije sukladno
Planu nabave i suradivati u procedurama
nabave

Broj nabava Ureda na
kojima je bilo suradnje

Osigurati ispravan rad postojecih
informatickih sustava, baze podataka i
informati¢ke opreme

% vremena $to nije radio
sustav

Poslovi savjetnika za informati¢ku sigurnost

Broj postupanja u
poslovima nadzora
informacijske sigurnosti

Sudjelovanje u izradi op¢ih akata iz ICT
podrucja

DonoSenje opc¢eg akta

Azuriranje internetskih stranica Ureda

Broj provedenih izmjena

Odjel za
kadrovske, opc¢e
i materijalno-
financijske
poslove

Do 5-0g u mjesecu
za prethodni
mjesec;
kontinuirano
azuriranje; do 16-
0g U mjesecu za
prethodni mjesec;
31.01.2017.; sa
isplatom place:
15-0g u mjesecu

Kontinuirano

Do kraja 1.

mjeseca tekuce

godine za

prethodnu godinu

31.12.2017.

Trajno ST MURH 2016.-2018.
4. Unapredenje kvalitete
javnih usluga kroz
djelotvornu primjenu ICT-a
u radu javne uprave
4.1. Razvoj i
standardizacija
informacijske i
komunikacijske
infrastrukture
4.2. PoboljSati dostupnost i
kvalitetu elektronickih
usluga i rieSenja

Po potrebi/ 4.3. Unaprijediti sustav

Kontinuirano

Trajno

podrske za koordinaciju
razvoja cjelovitih
integriranih usluga
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5. ISPOSTAVA PAKRAC

SPECIFICNI CILJEVI

Sto Zelimo postici?

ZADATAK/AKTIVNOST

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?

INDIKATORI
REZULTATA

Kako mjerimo

Odgovorna
ustrojstvena

jedinica/radna
skupina/
projekt

Tko je

ROK U KOJEM
SE
ZADATAK/AKTI
VNOST MORA
OBAVITI

Kada

REFERENCE NA SP
ILI NEKE DRUGE
STRATESKE/PLANSK
E DOKUMENTE

Referenca na strateski

VRSTA
AKTIVNOSTI

Z — Zakonodavna

stvarima prvog stupnja koje se odnose na
pribavljanje dokumentacije,Cinjeni¢nog stanja
i izdavanje rieSenja(dozvole) za kréenje
odnosno Eistu sjecu

I1zvjeS¢€e o izdanim rjeSenjima za Cistu sjecu

Broj predmeta

Vodenje postupka i rjieSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje Cinjeni¢nog stanja i donoSenje
rieSenja za upis dobavljaa bozi¢nih drvaca

u Upisnik dobavljaa bozi¢nih drvaca

Broj izdanih rieSenja

Do 31.01.2017.

U zakonskom roku

Koje specificne zadatke/aktivnosti zadatke/aktivnosti? odgovoran za aktivnosti/zadaci | plan MURH-a, na neku P - Provedba,
moramo poduzeti? Moraju viti provedbu moraju biti drugu sektorsku ([
kvantificirani kada je aktivnosti i dovrseni? strategiju, na smjernice | inspekcija/Nadzor
god to moguce. zadatka, ekonomske i fiskalne A — Pracenje i
najnizZa ustr. politike, zakljucke Vlade | analiza
jedinica?
1. Planiranje rada, godi$njih Izrada prijedloga godis$njeg plana rada Izraden godisnji plan Voditelj Do 31.12.2017. P
odmora i izvjeStavanje o radu | Ispostave za 2018. godine rada Ureda Ispostave
Ispostave Izrada prijedioga plana godinjih odmora za Izraden plan godiSnjih Do 15.04.2017.
2017. odmora Ureda
Izvjestaj o radu za 2016. Izraden izvjestaj o radu Do 30.04.2017.
2. Ocjvenjiv_anj(_a drigvrjih _ Izrada prijedioga godi$nje ocjene Izra_({er_li prij_edlozi 31.01.2017.
sluzbenika i namjestenika godisSnje ocjene
3. Stru¢na praksa studenata Cjelokupno vodenje i koordinacija struéne Provedena stru¢na Po p_otre_zbi/
prakse studenata u Ispostavi praksa studenata Kontinuirano
5.1. ODSJEK ZA GOSPODARSTVO | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
4. Provedba Zakona o Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim broj rijeSenih zahtjeva Voditelj Odsjeka | U zakonskom roku P
poljopriviednom zemlji$tu stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje rjeSenja i utvrdivanje jednokratne
naknade kod prenamjene poljoprivrednog
zemljista
Izvje$ce o izdanim rjeSenjima o promjeni Broj predmeta Do 31.01.2017.
namjene
Prikupljanje potrebne dokumentacije, U zakonskom roku
davanje misljenja i suglasnosti u postupku
izrade prostornih planova
5. Provedba Zakona o Sumama | Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim Broj izdanih rjeSenja




Izvje$ce o izdanim rjeSenjima za upis u
Upisnik i stanju posjecenosti boziénih drvaca

Broj predmeta

Upis, azuriranje i vodenje Upisnika
dobavljaa bozi¢nih drvaca

Azurna i to¢na
evidencija

Provedba Zakona o
sredstvima za zastitu bilja

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje uvjeta za obavljanje djelatnosti
suzbijanja Stetnih organizama u poljoprivredi
i Sumarstvu i utvrdivanje uvjeta za obavljanje
prometa sredstvima za zastitu bilja

Broj izdanih rjeSenja

Provedba Zakona o obrtu

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
upis novog obrta, statusne i ostale promjene
obrta u obrtni registar, izdavanje obrtnica,
vodenje obrtnog registra i drugih propisanih
evidencija te izdavanje potvrda iz istih,
davanje odobrenja za obavljenje domace
radinosti i za obavljanje sporednog
zanimanja

Broj rjeSenja i izvadaka

Provedba Zakona o
ugostiteljskoj djelatnosti

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje propisanih minimalnih uvjeta u
ugostiteljskim objektima, razvrstavanje i
kategorizaciju ugostiteljskih objekata,
razvrstavanje i kategorizaciju objekata u
kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u
domacinstvu, utvrdivanje minimalnih uvjeta
za vrstu i kategoriju objekata u kojima se
pruzaju ugostiteljske usluge u seljatkom
domacinstvu

Provedba Zakona o pruzanju
usluga u turizmu i Zakona o
turistiCkim zajednicama i
promicanju hrvatskog turizma

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje odobrenja za pruzanje turistic¢kih
usluga u seljatkom gospodarstvu i u ostalim
oblicima turistiCke ponude, izdavanje
odobrenja i iskaznica za rad turistickih
vodi¢a, utvrdivanje uvjeta za pruzanje usluga
turistiCke agencije

10.

Provedba Zakona o
trgovini

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih
i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje
djelatnosti trgovine, izdavanje i oduzimanje
dozvola za obavljanje poslova javnog
komisionara

11.

Provedba Zakona o
dadiljiama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje ispunjavanja minimalno tehnickih
i drugih propisanih uvjeta za obavljanje
djelatnosti dadilje

Broj rjeSenja

28

Do 01.05.2017.

Kontinuirano

Odsjek za
gospodarstvo i
imovinsko-
pravne poslove

U zakonskom roku
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12.

Provedba Zakona o prijevozu
u cestovnom prometu i
Zakona o sigurnosti na
cestama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje licencije za obavljanje djelatnosti
unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza

Broj rieSenja

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izdavanje znakova pristupacnosti za vozila
osoba s invaliditetom

Broj rjesSenja i izdanih
znakova

13.

Provedba Zakona o
zadrugama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje uvjeta za brisanje zadruga iz
sudskog registra

14.

Provedba Zakona o naknadi
za imovinu oduzetu za
vrijeme jugoslavenske
komunisti¢ke vladavine

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje prava na naknadu za imovinu
oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunisti¢ke vladavine, te na utvrdivanje
vlasnistva RH na oduzetim nekretninama za
koje nije podnesen ili je pravomoc¢no odbijen
zahtjev za naknadu

15.

Provedba Zakona o
izvlastenju

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
izvlastenje nekretnina (potpuno i nepotpuno
izvlastenje)

Broj rieSenja

Provodenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaze
izvlastenje i davanje odobrenja korisniku
izvlastenja za obavljanje pripremnih radniji

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje Cinjenica potrebnih za utvrdivanje
naknade i rjieSavanje naknade za izvlastene
nekretnine te sklapanje nagodbe sa snagom
izvrdne isprave

Broj predmeta

16.

Provedba Zakona o
turistickom i ostalom
gradevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku
pretvorbe i privatizacije

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
utvrdivanje prava vlasniStva na turistickom i
ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i
privatizacije te u upravnim stvarima koje se
odnose na vlasni$tvo i stvarna prava

Broj rieSenja

17.

Provedba Zakona o
obnovi

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
ponovni postupak o ostvarivanju prava na
obnovu

Broj predmeta

18.

Provedba Zakona o
podrucjima posebne drzavne
skrbi

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
statusna prava izbjeglica, prognanika i
povratnika

Vodenje postupka i rieSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koje se odnose na
stambeno zbrinjavanje, izradu lista prvenstva
za stambeno zbrinjavanje

Broj rieSenja

Odsjek za
gospodarstvo i
imovinsko-
pravne poslove

U zakonskom roku
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19. Postupanje po ¢lanku Izdavanje uvjerenja, ocitovanja, potvrda, Broj predmeta Odsjek za Kontinuirano
159.i160. Zakona o izvadaka po podnesenim zahtjevima gospodarstvo i
opéem upravnom imovinsko-
postupku pravne poslove
5.1. ODSJEK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI, OPCU UPRAVU | ZAJEDNICKE POSLOVE
20. Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim Broj rijeSenih zahtjeva Voditelj odsjeka U zakonskom roku
Provedba Zakona o stvarima prvog stupnja koje se odnose na
obveznom zdravstvenom priznavanje prava na zdravstveno osiguranje
osiguranju neosiguranim osobama koje zdravstvenu
zastitu ne mogu ostvariti po drugoj osnovi
Popunjavanje prijave, promjene i odjave za Broj popunjenih
zdravstveno osiguranje nadleznoj sluzbi tiskanica
Preispitivanje jednom godisSnje postojanja Broj rijeSenih predmeta Kontinuirano do
uvjeta za osobe kojima se pravo na kraja 2017.
zdravstveno osiguranje utvrdilo trajno
Vodenje evidencije zdravstveno osiguranih Azurna i pregledna Odsjek za Kontinuirano
osoba evidencija drustvene
Vodenje evidencije o lijecnickim receptima Broj ovjerenih djelatnosti, opéu | U zakonskom roku
izdanim za lijekove $to sadrZe opojne droge oCevidnika upravu i
ili psihopatne tvari zajednicke
poslove
21. Provedba Zakona o odgoju i Provodenje propisanih postupaka koji se Kvalitenim i to¢nim Voditelj Odsjeka

obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli

odnose na upis djece u osnovnu i srednju
Skolu

popisima djece, Planom
upisa, pravovremeno
izvrSenim prijavama
djece koja su
osnovnoskolsko
obrazovanje zavrsili po
prilagodenom programu
u aplikaciju upisa u
srednje Skole, obavijest
Skoli o namjeri upisa
djeteta u Skolu drugog
upisnog podrucja

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
prijave $kola protiv roditelja zbog neredovitog
pohadanja obveznog dijela programa kao i
ostalih oblika odgojno obrazovnog rada

Broj podnesenih prijava

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
odredivanje osnovne $kole u kojoj ucenik,
kojem je izreCena pedagoska mjera
preseljenja u drugu Skolu, nastavlja
obrazovanje, te odredivanje osnovne Skole u
kojoj ¢e se izvoditi pripremna nastava za
ucenike koji zapocinju, odnosno nastavljaju
obrazovanje u RH

Broj rijeSenih predmeta

Kontinuirano
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Imenovanje ¢lanova stru¢nih povjerenstava
za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta;
sudjelovanje u radu Povjerenstva Ureda;
ustroj, Cuvanje i azuriranje predmeta nakon
rieSavanja

Kvaliteta i azurnost
radnji i arhive predmeta

22.

Provedba Zakona o
obrazovanju odraslih

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
utvrdivanje minimalnih tehnickih i higijenskih
uvjeta prostora u kojima se izvode programi
obrazovanja odraslih

Broj rijeSenih predmeta

Izdavanje prijavnica i Eekova kandidatima za
obrazovanje prema planu Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta/Projekta
Vlade RH o opismenjavanju odraslih i
stjecanju prvoga zanimanja i izrada izvieS¢a

Broj izdanih isprava i
izradenih izvjesca

23.

Provedba Zakona o
predskolskom odgoju

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
utvrdivanje ispunjenosti uvjeta za pocetak
obavljanja djelatnosti; donoSenje rieSenja
kojim se osnivacu odobrava pocetak
obavljanja djelatnosti predSkolskog odgoja

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
utvrdivanje uvjeta za pocetak rada i
ostvarivanje programa predskolskog odgoja
pri osnovnim 8kolama i igraonicama u
knjiznicama te u zdravstvenim, socijalnim,
kulturnim, sportskim ustanovama i udrugama

Broj rijeSenih zahtjeva

Nadzor nad op¢im i pojedinacnim aktima

Broj izvrSenih nadzora

24.

Provedba Zakona o
kazalistima i Zakona o
knjiZznicama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
utvrdivanje postojanja uvjeta za osnivanje
kazaliSta te izdavanja potvrde o postojanju
uvjeta za osnivanje knjiznica

Broj rijeSenih predmeta

25.

Provedba Zakona o
humanitarnoj pomoci

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
prikupljanje i pruzanje humanitarne
pomoci;Zaprimanje izvjeSca o prikupljenoj i
pruzenoj humanitarnoj pomoci i o provedenoj
humanitarnoj akciji radi njihove javne objave,
izdavanje potvrde na zahtjev stranaka i
javnopravnih tijela o korisnicima prava o
kojima vodi sluzbene evidencije

Broj rijeSenih zahtjeva

26.

Provedba Pravilnika o
ostvarivanju prava na

koriStenje povlastica u
unutarnjem putni¢kom
prometu

Popunjavanje i izdavanje objave za
povlasteni prijevoz Zeljeznicom i brodom za
invalidne osobe i besplatni prijevoz pratitelja

Broj izdanih objava

Voditelj Odsjeka

U zakonskom roku/
Kontinuirano

U zakonskom roku

Kontinuirano

U zakonskom roku

U zakonskom roku
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27. Provedba naputka Obavljanje poslova koji se odnose na Broj izdanih/ovjerenih Voditelj Odsjeka | Kontinuirano
Ministarstva rada i izdavanje potvrda o uzdrzavanju i potvrda
mirovinskog sustava za obiteljskom statusu za hrvatske drzavljane
ovjeru i izdavanje obrazaca zaposlene u inozemstvu
osoba koje rade u
inozemstvu

28. Provedba Zakona o Vodenje postupka i rjieSavanje u upravnim Broj rijeSenih predmeta Odsjek za U zakonskom roku
pravima hrvatskih stvarima prvog stupnja koji se odnose na drustvene

branitelja iz Domovinskog
rata, ¢lanova njihovih
obitelji; Provedba Zakona
o zastiti vojnih i civilnih
invalida rata

ostvarivanje statusnih prava hrvatskog
ratnog vojnog invalida; ratnog vojnog invalida
II. svjetskog rata; mirnodopskog vojnog
invalida, civilnog invalida rata

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
priznavanje statusa €lana obitelji smrtno
stradalog, zato€enog ili nestalog hrvatskog
branitelja, umrlog hrvatskog ratnog vojnog
invalida I-1V skupine, €lana obitelji smrtno
stradalog sudionika Il. svjetskog rata, civilne
Zrtve rata, mirnodopskog vojnog invalida,
umrlog ratnog vojnog, civilnog,
mirnodopskog invalida I.-IV. skupine

Vodenje postupka i rjieSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
prava proiza$la iz priznatih statusa korisnika
i €lanova njihovih obitelji (prava po osnovi
o$tecenja organizma i materijalna prava)

Vodenje evidencije o priznatim statusima
ostvarenim i isplaéenim pravima te izdavanje
potvrda i izrada izvjeSca;

Vodenje provjere uvjeta za daljnje koristenje
priznatih prava; postupaka povrata
nepripadno isplaéenih primanja

Broj rijeSenih predmeta

Pruzanje pravne i savjetodavne pomogi
korisnicima vezano uz ostvarivanje prava
propisanih zakonom i drugim propisima

Organiziranje sahrane hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata,obavljanje poslova
vezanih uz isplatu odnosno povrat troSkova
sahrane hrvatskih branitelja; Organiziranje
odavanja pocasti smrtno stradalih hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata prigodom
drzavnih blagdana, obljetnica i sli¢nih
manifestacija.

U suradniji sa ¢lanovima obitelji organiziranje
pokopa ekshumiranog smrtno stradalog
civila iz Domovinskog rata

Obavljanje interventnih izvida i drugih
administrativnih poslova u vezi stambenog
zbrinjavanja a prema traZzenju nadleznog
ministarstva; Periodi¢ni obilazak spomen
obiljezja

djelatnosti, opc¢u
upravu i
zajednicke
poslove

Kontinuirano
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UnoSenje podataka i azuriranje baze
podataka o korisnicima prava

Azurna i pregledna
evidencija

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
priznavanje prava na besplatne udzbenike
prema Pravilniku, dostava rjeSenja
nadleznom ministarstvu radi isplate, vodenje
evidencije o korisnicima prava

Broj rijeSenih zahtjeva

29.

Provedba Zakona o
besplatnoj pravnoj
pomodi

Prijem stranaka, davanje uputa i obrazaca
potrebnih za podnoSenje zahtjeva za
besplatnu pravnu pomo¢

Broj izdanih obrazaca

30.

Provedba Zakona o osobnom
imenu i Zakona o drzavnim

maticama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
promjenu osobnog imena, naknadne upise,
ispravke, dopune te ponistenje upisa u
drzavnim maticama

31.

Provedba Zakona o
hrvatskom drzavljanstvu

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
stjecanje hrvatskog drzavljanstva podrijetiom
i rodenjem na podrucju RH

Broj rijeSenih predmeta

32.

Provedba Zakona o
registru biraca

Vodenje registra biraca i obavljanje stru¢nih
poslova koji se odnose na vodenje registra
biraca

Azurno vodenje registra

AZuriranje registra biraca te izdavanje
potvrda iz istog

Radnje vezane uz lokalne izbore

Broj potvrda

33.

Provedba Zakona o
udrugama

Vodenje postupka i rjeSavanje u upravnim
stvarima prvog stupnja koji se odnose na
osnivanje, registraciju, pravni polozaj i
prestanak postojanja udruge sa svojstvom
pravne osobe

Broj rijeSenih predmeta

Vodenje registra udruga u informati¢ckom
obliku

AzZurna evidencija

Vodenje Zbirke isprava udruga te izdavanje
potvrda iz istih

Broj izdanih potvrda

Provodenje postupka likvidacije udruga

Provodenje postupka brisanja udruga iz
registra udruga

Broj rijeSenih predmeta

34.

Provedba Zakona o
OIB-u

Trazenje dodjele OIB-a i ispisivanje potvrde
u ime Porezne uprave za novoupisane
udruge u registar udruga, dojavljivanje
promjena o obveznicima OIB-a te traZzenje
ponistenja istog

Broj rijeSenih predmeta

Odsjek za
drustvene
djelatnosti, opc¢u
upravu i
zajednicke
poslove

Kontinuirano

U zakonskom roku

Kontinuirano

U zakonskom roku

Kontinuirano

U zakonskom roku

U zakonskom roku

Kontinuirano
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Trazenje dodjele OIB-a i ispisivanje potvrde
u ime Porezne uprave za nove upise u knjigu
drzavljana, dojavljivanje promjena o
obveznicima OIB-a te trazenje ponistenja
istog

Broj rijeSenih predmeta

35.

Op¢i, administrativni i
pomocno tehnicki poslovi

Primanje akata i drugih posiljki, urudzbiranje,
otpremanije i arhiviranje

Vodenje urudzbenog zapisnika, interne
dostavne knjige, rokovnika predmeta, knjige
primljene poste, obracunavanje postarine i
vodenje kontrolnika postarine

Izradivanje izvjeSca o rjeSavanju upravnih i
neupravnih predmeta

Mjesecéno, godiSnje

Uz prethodno odobrenje odgovorne osobe
davanje predmeta iz arhive sluzbenicima i
strankama na uvid te izdavanje na zahtjev
originala i preslika iz istih

Prijem rijeSenih predmeta, otpremanje akata,
stavljanje rijeSenih predmeta u rokovnik i
arhiviranje, obavljanje poslova ulaganja u
registratore i arhivske mape prema godini i
vrsti predmeta

Izlu€ivanje arhivske grade, popisivanje grade
za izlu€ivanje i slanje iste na izlucivanje,
odrzavanje prostora i oprema arhive
IzvrSavanje poslova portira i vozaca;
odrzavanje ispravnosti sluzbenog vozila

Izvr§avanje poslova portira i vozaca;
odrZavanje ispravnosti sluzbenog vozila

Odsjek za
drustvene
djelatnosti, opc¢u
upravu i
zajednicke
poslove

Kontinuirano

MATICNI URED PAKRAC ; MATICNI URED LIPIK

36.

Provodenje Zakona o
osobnom imenu, Zakona o
drzavnim maticama, Zakona
o hrvatskom drzavljanstvu,

Obiteljskog zakona, Zakona o

OIB-u

Vodenje drzavnih matica i evidencije o
hrvatskom drzavljanstvu te izdavanje
dokumenata iz istih

AZurna i to¢na
evidencija/broj izdanih
isprava

Verifikacija upisa u elektroni¢kom obliku

Broj izvr§enih verifikacija

Pripremni poslovi vezani uz sklapanje braka
u vjerskom obliku, te izvrS§avanje sklapanja
braka u gradanskom obliku

Broj sklopljenih brakova

Sastavljanje statistickih izvje$¢a, vodenje
blagajni¢kog dnevnika za izdane javne
isprave

AZurnost i toénost
evidencije

Odlaganije spisa trajne vrijednosti u arhivu,
vodenje arhivske grade i evidencije arhivske
grade te izlu€ivanje arhivske grade iz arhive

AZurna arhiva

Mati¢ni uredi

Kontinuirano u
zakonskom roku

Kontinuirano

Kontinuirano u
zakonskom roku

Kontinuirano




V1. Financijski plan
2016. 2017.
1 2 3
UKUPNI PRIHODI 7.475.780,00 7.916.382,00
UKUPNI RASHODI 7.475.780,00 7.916.382,00

KLASA:023-01/16-04/01
URBROJ:2177-01-01-16-2

PoZega, 31. prosinca 2016.
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